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GOKSU ILKOKULU 2024-2025 EGITIM OGRETIM YILI
YILLIK CALISMA PLANI

AY

KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR

EYLUL

1- 19 Eyliil Gaziler Giinii.

2- 12-16 Eyliil IIkdgretim Haftas.

3- 15 Temmuz Demokrasi Zaferi ve Sehitleri Anma
Etkinlikleri

4- 25 Eylil 1 Ekim yangindan Korunma Haftasi

YONETIM CALISMALARI

EGITIM OGRETIM CALISMALARI

13-

14-

15-

16-

17-

Ogrenci kayitlarmimn takip ve kontrolii
Okulun temizlik islerinin yapilarak smiflarin hazir

duruma getirilmesi,

Ders arag- gereglerinin kontrol edilip eksikliklerinin

giderilmesi,

Okul bahgesi diizenleme galismalari

8 Eyliil Ogretmenlerin goreve baslamasi ve Eyliil
ay1 mesleki ¢aligmalar.

Ogretmenler Kurulu Toplantisi

Ziimre dgretmenler kurulu toplantilart

Nobet cizelgesinin hazirlanmasi ve 6gretmenlere
teblig edilmesi,

Okulun agilis toreni hazirliklar

Gorev tebliglerinin hazirlanip teblig edilmesi,
Dersi Ingilizce, Din Kiiltiirii ve Ahlak Bilgisi olan
subelerin sinif 6gretmenlerine gorev tebliginin
yapilmasi,

Ek Ders Ucret Onayimin hazirlanmast,

Ek derslerin yapilmasi ve sisteme girilmesi

Okul Temizlik Planinin olusturulmasi,

Bina yangin ve ikaz alarm tesisatinin ¢aligma
durumunun kontrol edilmesi

Elektrik, su, Telefon Faturalarinin Odenek
Modiiliine Tslemesi

MEBBIS Isyeri Saghg ve Giivenligi Modiiliiniin

Giincellenmesi,

Anasinifi ve 1. Siniflara baslayacak
olan grencilerin uyum egitimleri,
Ders kitaplarinin 6grencilere
dagitilmasi,

Ders ve yoklama defterlerinin temin
edilmesi,

fIkogretim Haftas1 kutlamasimin
yapilmasi,

Ogrenci Kuliiplerinin olusturulup
kuliiplere 6grenci segilmesi,

Ders programlarinin hazirlanmasi
ve E-Okul Modiiliine islenmesi,
Yillik Planlarin hazirlanmasi ve
imzaya sunulmasi,

Istatistik Ve Sosyal Etkinlik

Dosyasinin Giincellenmesi




AY KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
EKIM
1. 29 Ekim— 4 Kasim Kizilay Haftas.
2. 29 Ekim Cumhuriyet Bayrami
3. Diinya Afet Azaltma Giinii
4. 4 Ekim Hayvanlar1 Koruma Giinii
YONETIM CALISMALARI EGITIM OGRETIM CALISMALARI

10-
11-

12-

13-

Norm kadro, MEIS islemlerinin yapilmast,
Devamsizlik yapan 6grencilerin velilerine bildirilmesi,
Personel devam-devamsizliklarinin iglenmesi,
Devam-devamsizlik ¢izelgesinin gonderilmesi,

Okul internet sayfasinmn hazirlanmasi,

Okul Sivil Savunma ve sabotaj planlarinin
giincellenmesi,

Yangin tiiplerinin bakimi ve kontrolii

Yardima muhtag¢ 6grenciler ile ilgili caligmalarin

yapilmasi,
E-Okul Ogrenci bilgilerinin giincellenmesi,
Ek derslerin yapilmasi ve sisteme girilmesi

Is giivenligi ve Sagligi Ekibinin kurulmasi ve

faaliyetlerinin yiiriitiilmesi,

Elektrik, su, Telefon Faturalarmm Odenek Modiiliine

Islemesi

Brifing Dosyasinin Giincellenmesi

1- Kutlanacak giin ve haftalarin
hazirliklari

2- Okul Aile Birligi ve Veli Toplantisinin
yapilmasi.

3- 28-29 Ekim Cumhuriyet Bayrami
hazirliklari.

4- Bep Biriminin olusturulmas: ve BEP
planlarmin hazirlanmasi

5- Okul Rehberlik ve Psikolojik Danigma
Hizmetleri Yiiriitme komisyonun
olusturulmasi ve ilk toplantisinin
yapilmasi,

6- Okul rehberlik ger¢eve plani, siddet
eylem plan1 ve sinif rehberlik cerceve
planlarinin hazirlanmasi,

7- Donem i¢i yapilacak is ve islemlerin
teblig edilmesi,

8- Hijyen egitimi

9- Sosyal etkinlik kurulunun toplantisiin
yapilmasi,

10- Degerler Egitimi ile ilgili etkinlikler

11- Istatistik Ve Sosyal Etkinlik

Dosyasinin Giincellenmesi




AY

KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR

KASIM

Nk WD =

29 Ekim 04 Kasim Kizilay haftasi.

10 -14 Kasim Atatiirk Haftas1.

Afet Egitimi Hazirlik Giinii (12 Kasim)
24 Kasim Ogretmenler Giinii.

Agiz ve Dis Saghg Haftasi

20 Kasim Cocuk Haklar1 Giinii
2-8 Kasim Losemili Cocuklar Haftasi

YONETIM CALISMALARI

EGITIM OGRETIM CALISMALARI

Ders denetimlerinin yapilmasi,
Devamsiz 6grencilerin velilerine
bildirilmesi,

Personel devam-devamsizliklarinin
islenmesi,

E-okul sisteminin etkili kontrolii,
Mebbis bilgilerinin kontrolii,
E-Okul Ogrenci Fotograflarinm
eklenmesi ve giincellenmesi,

Ek derslerin yapilmasi ve sisteme
girilmesi,

Elektrik, su, Telefon Faturalarinin

Odenek Modiiliine Islemesi

1- Kutlanacak giin ve haftalarin
hazirliklari,

2- 10 Kasim Atatirk’i Anma Toreni,

3- 24-Kasim Ogretmenler Giinii
hazirliklari,

4- Rehberlik calismalarinin kontrol
edilmesi,

5- Ana-baba egitimi semineri,

6- Sportif ve sosyal faaliyetlerin
1zlenmesi,

7- Degerler Egitimi ile ilgili etkinlikler,

8- 11-15 Kasim 1. Donem ara tatil

9- Istatistik Ve Sosyal Etkinlik

Dosyasinin Giincellenmesi




AY KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR

ARALIK

1- 08— 12 Aralik Insan Haklar1 ve Demokrasi Haftast.

2- 15-19 Aralik Tutum ,Yatirim ve Tiirk Mallar1 Haftasi.
3- 3Aralik Diinya Engelliler Giinii.

4- 10 Aralik Insan Haklar1 ve Demokrasi Haftas1

5- 20-27 Aralik Mehmet Akif Ersoy’u Anma Haftasi.

YONETIM CALISMALARI

EGITIM OGRETIM CALISMALARI

Devamsiz 6grencilerin Velilerine
bildirilmesi

Demirbas esyanin sayiminin yapilarak
diistilecek esyanin tespit edilmesi
Tasinir mal sayim tutanaklarinin Milli
Egitim Miidiirligiine gonderilmesi
TEFBIS islemlerinin bitirilmesi,
Tasinir donem sonu raporunun Taginir
Kayit Yonetim Sisteminden alinmasi,
Ek derslerin yapilmasi ve sisteme
girilmesi

Kademe terfi, maas degisikligi kontrolii
Okul-Aile Birligi Gelir-Gider raporunun
ilan edilmesi,

Elektrik, su, Telefon Faturalarinin

Odenek Modiiliine Islemesi

1- Sosyal Etkinlikler ¢aligmalarinin
izlenmesi.

2- Belirli giin ve haftalarla ilgili
calismalarin takip edilmesi.

3- Ogrenci kurulu ¢calismalarinin
kontrol edilmesi

4- Siddet Eylem Plani raporunun
RAM’a gonderilmesi,

5- Degerler Egitimi ile ilgili etkinlikler

6- Istatistik Ve Sosyal Etkinlik

Dosyasinin Giincellenmesi




AY KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
OCAK
1. Yilbasi Tatili (1 Ocak)
2. Enerji tasarrufu haftasi (06-10 Ocak )
YONETIM CALISMALARI EGITIM OGRETIM CALISMALARI

1-

2-
3-
4-
5-
6-
7-
8-
9.

10-
11-
12-

13-

14-
15-

Desimal Dosyalarin yenilenmesi, eskilerin
argivlenmesi.

Not cizelgelerinin hazirlanmasi

Karne, takdir, tesekkiir belgelerinin hazirlanmasi
Devam-devamsizlik ¢izelgesinin gonderilmesi
Diisiimii yapilacak tagmirlara onay alinmasi

Yeni mali yil1 ek ders ticret onaylarmin alinmasi
Sinif ve boliimlerin taginir listelerinin yenilenmesi
E-okul not girisi islemlerinin tamamlanmasi
Okulun genel temizligi ve 2.doneme hazirlanmasi
Ek derslerin yapilmasi ve sisteme girilmesi
Kademe terfi, maas degisikligi kontrolii,

Elektrik, su ve Telefon Faturalarinin Odenek
Modiiliine Islemesi

Okul-Aile Birligi gelir-gider raporunun ilan
edilmesi,

Personel Derece/Kademe Terfi Islemleri
Okul-Aile Birligi Denetleme Kurulu raporu

Hazirlanacak,

1- Kutlanacak giin ve haftalarin

takibi.

2- Karnelerin ve Okul Oncesi Gelisim
Raporlarmin hazirlanmasi ve
dagitilmasi,

3- 17 Ocak — 03 Subat 2025
Yariyil Tatili

4- Okul genel temizlik islerinin
yapilmasi,

5- Istatistik Ve Sosyal Etkinlik

Dosyasinin Giincellenmesi




AY KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR

SUBAT

1-28 Subat Sivil Savunma Giinil

YONETIM CALISMALARI

EGITIM OGRETIM CALISMALARI

el

10.

11.
12.
13.
14.

15.

Okulun genel temizliginin yapilmasi,
Nobet ¢izelgesinin hazirlanmasi,

03 Subat 2025 Ikinci Déneminin baglamasi,
05 Subat 2025 1II. Dénem Basi Ogretmenler
Kurulu Toplantisi,

Ek Ders Ucret Onay Cizelgesinin
Hazirlanmasi ve onaya gonderilmesi,
Swniflarda ihtiya¢ duyulan arag-gereglerin
temin edilmesi,

Personel devam takibinin yapilmasi,
Ogrencilerin devam takibi,
Devam-devamsizlik cizelgesinin
gonderilmesi,

Binanin temizliginin yapilmasi, bacalarin
temizliginin yapilmasi,

Okul aile birligi yonetim kurulu toplantisi,
Stratejik plan revize ¢aligmalari,
Ekderslerin yapilmasi ve sisteme girilmesi
Elektrik, su, Telefon Faturalarimin Odenek
Modiiliine Islemesi

Kademe terfi, maas degisikligi kontroli,

1- Eksik arag¢ ve gereclerin tespiti ve
temini,
2- Kautlanacak giin ve haftalarin takibi.

3- Okul Rehberlik ve Psikolojik

Danigsma Hizmetleri Yiiriitme
komisyonun olusturulmasi ve 2.
Donem ilk toplantisinin yapilmasi,

4- Sosyal etkinlikler kurulu 2. Dénem

toplantisinin yapilmasi,

5- BEP yiiriitme komisyonu 2. Dénem

toplantisinin yapilmasi,

6- E-Okul 6grenci dosyalarin

giincellenmesi.

7- Ogrenci basarisizliklarinin
degerlendirilmesi, basar1y1 artirici
onlemlerin alinmasi.

8- Sinif veli toplantilarinin yapilmasi,

9- Istatistik Ve Sosyal Etkinlik

Dosyasinin Giincellenmesi




AY KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR

MART

A S A S e

02-06 Mart Yesilay Haftasi.

12 Mart istiklal Marsi’nin Kab. ve M. A. Ersoy’u An. Giinii
18 Mart Canakkale Sehitlerini Anma Giinii.

23-27 Mart Orman Haftas.

31 Mart Kiitiiphaneler Haftas.

1-7 Mart Deprem Haftasi.

22 Mart Su Giinii

27 Mart Diinya Tiyatrolar Giinii

21 Mart Nevruz Bayrami

YONETIM CALISMALARI

EGITIM OGRETIM CALISMALARI

10-
11-

Personel devam takibi,

Personel devam takibinin yapilmasi,
Ogrencilerin devam takibi,
Devam-devamsizlik ¢izelgesinin
gonderilmesi,

Personel tahliye tatbikatlarinin
yapilmasi(1-7 Mart deprem haftasi),
Velilere yonelik tanitim ¢aligmalari,
Okul internet sayfasinin hazirlanmasi,
Okul personeli i¢in sosyal-kiiltiirel
faaliyetlerin planlanmasi,

Ek derslerin yapilmasi ve sisteme
girilmesi,

Kademe terfi, maas degisikligi kontrolii,
Elektrik, su, Telefon Faturalarinin Odenek

Modiiliine Islemesi

1- Kutlanacak giin ve haftalarin takibi.
2- Orman Haftasinda Agaglandirma
caligmalarinin yapilmasi

3- 16-20 Mart Tiirk Diinyas1 ve Topluluklar
Haftasi. (Nevruz) Kutlanmasi.

4- Ana-baba egitimi semineri

5- Okul Ogrenci Meclisi toplantisinin
yapilmasi,

6- Istatistik Ve Sosyal Etkinlik Dosyasimin

Giincellenmesi




AY KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
NISAN
1. Turizm Haftas1 (15 -22 Nisan)
2. 23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayram
YONETIM CALISMALARI EGITIM OGRETIM CALISMALARI
1- 23 Nisan kutlamalar1 i¢in toplanti yapilmasi, 1- 23-Nisan Ulusal Egemenlik ve
2- Bahgede diizenleme ¢aligmasi yapilmasi, Cocuk Bayram1 Hazirliklari,
3- Devamsiz 6grencilerin velilerine bildirilmesi 1- Sinif siislemeleri,
4- Personel devam takibi, 2- Kutlanacak giin ve haftalarin
5- Okul-Aile Birligi Gelir-Gider raporunun ilan takibi,
edilmesi,

3- 31 Mart- 5 Nisan 2. Donem ara tatil
6- Devam-devamsizlik ¢izelgesinin gonderilmesi,

7- Tasmir donem sonu raporunun Taginir Kayit . o
T . 4- Istatistik Ve Sosyal Etkinlik
Yonetim Sisteminden alinmasi,

8- Ek derslerin yapilmasi ve sisteme girilmesi, Dosyasinm Gincellenmesi
9- Kademe terfi, maas degisikligi kontrolii,

10- Elektrik, su, Telefon Faturalarmin Odenek 5- 30 Mart - 2 Nisan Ramazan

) Bayram
Modiiliine Islemesi




AY KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR

MAYIS

1- 04-08 Mayis Trafik ve ilkyardim Haftas1.
2- Anneler Giinii (May1s aymin 2. Pazar giinii)

3-

1 Mayis Emek ve Dayanisama Giinii

YONETIM CALISMALARI

EGITIM OGRETIM CALISMALARI

Ders denetimlerinin yapilmasi
Personel devam takibinin yapilmasi
Devamsiz 6grencilerin velilerine
bildirilmesi,

Devam-devamsizlik ¢izelgesinin
gonderilmesi,

Ek derslerin yapilmasi ve sisteme

girilmesi,

Kademe terfi, maas degisikligi kontrolii,

Elektrik, su, Telefon Faturalarinin

Odenek Modiiliine Islemesi

Yilsonu programi ve sergi
hazirliklari,

Kutlanacak giin ve haftalarin takibi,
Sportif ve sosyal faaliyetlerin
izlenmesi,

Istatistik Ve Sosyal Etkinlik
Dosyasmin Giincellenmesi

1 Mayis Emek ve Dayanisama Giinii

resmi tatil.
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AY

KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR

HAZIRAN

1. 08-12 Haziran Cevre Koruma Haftas.

YONETIM CALISMALARI

EGITIM OGRETIM CALISMALARI

1- E-okul not girisi islemlerinin tamamlanmasi,

1- Y1l Sonu Ogretmenler Kurulu Toplantist,

2-  Sinif gegme, not ¢izelgeleri, karne, tesekkiir, takdir 2- 23-28 Haziran Mesleki Calismalar,

temin edilmesi,

3- Siiflarinda dereceye giren 6grencilerin

hediyelerinin hazirlanmasi,

4-  Sinif gegme defterlerinin hazirlanarak kontrollerinin

yapilmast,

5- Karnelerin hazirlanmasi,

6- Ogretmenlerden sinif ve dgretmen not cizelgelerinin

teslim alinmasi,

7-  Smufkitapliklarina verilen kitaplarin teslim alinmasi,

8- Yilsonu seminer ¢alisma planmin hazirlanmast,

9-  Yilsonu Sosyal Etkinlikler ve rehberlik ¢alisma

raporlarmin alinmast,

3- Kauliip ¢aligmalari sene sonu faaliyet
raporlarinin hazirlanmasi,

4- Ders kesim raporlarimnin teslim alinmasi,

5- Rebhberlik yiiriitme kurulunun yilsonu
toplantisi,

6- Rehberlik ve psikolojik danigma hizmetleri
¢alisma raporunun hazirlanarak Ram’a
gonderilmesi,

7- Siddeti 6nleme eylem planini raporunun
hazirlanarak Ram’a gonderilmesi,

8- BEP yiiriitme kurulu yilsonu toplantisinin

10- Ogretmen Adreslerinin alinmast, yapilmasi,
11- Yazili kagitlari, sinif defterleri vb. teslim alinmast, 9- Istatistik Ve Sosyal Etkinlik Dosyasinmn
12- Yilsonu istatistiki bilgi formlarinin hazirlanmasi, Giincellenmesi

13- Kademe terfi, maas degisikligi kontrolii,
14- Personel izin sira gizelgesinin hazirlanmasi,

15- Elektrik, su, Telefon Faturalarmm Odenek

Modiiliine Islemesi
16- Personel Derece/Kademe Terfi Islemleri

17- E-Okul Ogrenci Ayrilma Islemlerinin yapilmast,

10- Rehberlik Y1l Sonu Faaliyet Raporunun
MEBBIS iizerinden doldurulmasi,
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AY KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR

TEMMUZ 1. 01 Temmuz Ogretmenlerin Tatile Girmesi

YONETIM CALISMALARI

EGITIM OGRETIM CALISMALARI

Ogrenci kayitlarinin yapilmast,

Gelen yazilara cevap verilmesi,

Tamirat islerinin yapilmasi,

Boya badana iglerinin yapilmasi.
Okulun genel emniyet tedbirlerinin
alinmasi,

Okulun genel temizliginin yapilmasi,
Personelin yillik izinlerinin ayarlanmasi,
Kademe terfi, maas degisikligi kontrolii,
Tasinir donem sonu raporunun Taginir
Kayit Yonetim Sisteminden alinmasi,

10- Elektrik, su, Telefon Faturalarinin Odenek

Modiiliine Islemesi

11- Okul-Aile Birligi gelir-gider raporunun ilan

edilmesi,

12- Personel Derece/Kademe Terfi Islemleri
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AY KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR

AGUSTOS

30 Agustos Zafer Bayram

YONETIM CALISMALARI EGITIM OGRETIM
CALISMALARI

1-2025-2026 Egitim 6gretim yil1 igin gerekli fiziki

sartlarm hazirlanmasi

Smiflarin boya badana isleri

b. Kirilan sira, masa, dolap vs.
malzemelerin onarimi

¢.  Yangin kdsesi malzemelerinin
kontrolii.

d. Okulun yakacak ihtiyacinin tespit
edilerek gerekli girisimlerde
bulunulmasi.

e. Cevre diizenlemesi ile ilgili
yapilacak ¢alismalar.

f.  Okulun genel temizliginin
yapilmasi.

Kademe terfi, maas degisikligi kontrolii
Elektrik, su, Telefon Faturalarinin Odenek
Modiiliine Islemesi

2025-2026 y1llik caligma programinin
hazirlanmasi,
Personel Derece/Kademe Terfi Islemleri

31.08.2024
Siileyman OZGAN
Okul Miidiirii

13




